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Grado en Administracién y Direccién de Empresas por la Universidad Pontificia Comillas

Grado en Administracién y Direccion de Empresas con Mencién en Internacional (E-4) [Tercer Curso]

Reglada Grado Europeo

Semestral

6,0 ECTS

Obligatoria (Grado)

Instituto de Idiomas Modernos

Karen Simpson

4 horas por semana

con cita previa

Una asignatura disefiada con el objetivo de que el alumno adquiera las competencias fijadas por el
Marco comun europeo de las lenguas en inglés segun su nivel en las areas de: « Gramatica,
morfosintaxis y fonética. « Expresién oral y escrita. « Comprensién auditiva « Lectura « Léxico
relacionado con el campo de conocimientos de la titulacién. « Concienciacién de las diferencias

culturales

Martin Laurence Bounds

Instituto de Idiomas Modernos

mlbounds@comillas.edu

DATOS ESPECIFICOS DE LA ASIGNATURA

Aportacion al perfil profesional de la titulacion

El inglés es una herramienta imprescindible para cualquier profesion, y an mas en una carrera de negocios y administracion de empresas,

sobre todo para aquellos que deseen estudiar o trabajar en un contexto internacional.

En esta asignatura se profundizan los conceptos y el lenguaje necesarios para estudiar o trabajar en un contexto internacional que se han
adquirido durante los primeros cursos. Se trabajan los conocimientos generales del idioma para que, al finalizar la asignatura, el alumno

esté familiarizado con este idioma y sea capaz de comunicarse oralmente y por escrito sobre los temas estudiados.

Estar matriculado en tercer curso del grado. Tener, como minimo, un nivel B (Intermedio) de inglés segun los criterios del “Marco comun



http://sp.upcomillas.es/comillas/seguimiento-titulos/CEE%20WEB/Grado%20en%20Administraci%C3%B3n%20y%20Direcci%C3%B3n%20de%20Empresas/Documentaci%C3%B3n%20Oficial/Memoria_GradoADE.pdf
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europeo de referencia para las lenguas”.

Competencias - Objetivos

Competencias

GENERALES

CG07 Comunicacién en una lengua extranjera

BLOQUES TEMATICOS Y CONTENIDOS

Contenidos - Bloques Tematicos

Tema 1 Entrevistas de trabajo

Contenido ¢ Tipos de entrevistas de trabajo
e Consejos profesionales
e ;Qué hacer después de la entrevista?

Uso de la lengua e Como contestar preguntas tipicas
e Expresiones para describir aspectos sutiles de personalidad

Vocabulario e Vocabulario relacionado con las entrevistas de trabajo

Al finalizar esta unidad, el alumno sera capaz de:

Destrezas * enfrentarse con profesionalidad a una empresa de trabajo
comunicativas e redactar un formulario

e redactar cartas de seguimiento a una entrevista de trabajo
e presentar de forma éptima su recorrido profesional

Tema 2 Cuentas y productividad en el mundo empresarial

. e Tipos de cuentas y documentos financieros oficiales
Contenido . . .
® Productividad y cdmo medirla y exponerla

* Relativas

e Causay efecto
Uso de la lengua »
e Contraste y concesion

e Reformulaciéon

e Estiloy registro formal
Vocabulario ® Verbos para describir patrones evolutivos

e Expresiones Utiles para presentaciones e informes

Al finalizar esta unidad, el alumno sera capaz de:



COMILLAS

UNIVERSIDAD PONTIFICIA

GUIA DOCENTE
2021 - 2022

Destrezas
comunicativas e comprender aspectos financieros

e elaborar un informe de productividad

METODOLOGIA DOCENTE

Aspectos metodologicos generales de la asignatura

Metodologia Presencial: Actividades

El enfoque de la asignatura es eminentemente préactico, centrado en el alumno, fomentando su autonomia y su participacion activa en su
propio aprendizaje con el fin de ayudarle a desarrollar las destrezas comunicativas necesarias para poder desenvolverse con soltura en su

futuro profesional.

Para practicar los aspectos orales del idioma y elaborar los trabajos en grupo que seran asignados a lo largo del curso, la asistencia a clase
es imprescindible. Los aspectos orales se desarrollan a través del trabajo individual, en parejas y en grupos, en los que se lleva a cabo
diversas tareas comunicativas a partir de los temas propuestos en el manual asi como en el material complementario que se distribuira a lo
largo del curso o que estara disponible en el Portal de Recursos. La clase se imparte enteramente en inglés y los alumnos deben

expresarse en este idioma en todo momento.

Para alcanzar los objetivos especificos previstos y las competencias seleccionadas, se utiliza la siguiente metodologia:
a) Por cada bloque tematico de la asignatura, se seguira el siguiente proceso de aprendizaje:
Todas las clases intercalan:

- Clase magistral — parte tedrica y presencial de la clase que sirve para la introduccion del tema y la explicacién de los contenidos

de la unidad, con énfasis especial en los aspectos linguisticos tales como la gramética y el Iéxico.

- Trabajo cooperativo, trabajo dirigido y seminarios - sesiones presenciales supervisadas en las que, tanto de forma individual
como en pareja o grupo, el estudiante se convierte en el protagonista. El objetivo es la practica y produccién de inglés en el aula
Las clases estan centradas en la participacion activa de los alumnos con trabajos practicos en grupos y parejas ademas de ejercicios
y practicas individuales. Estas actividades pueden incluir ejercicios escritos y orales, ejercicios de comprension de material
audiovisual, intercambio oral de informacion, discusiones en clase, lectura y anélisis de textos. El profesor estimulara y realizard un

seguimiento del proceso de aprendizaje de los alumnos, observando, ayudandoles y corrigiéndoles cuando sea necesario.

- Exposicion oral de temas o trabajos- Presentaciones y/o trabajos orales ante el profesor o la clase, de forma individual o
colectiva. Se valorara el dominio del asunto tratado, la organizacién y estructura de la informacion, la claridad expositiva, y en caso

de ser colectivo el ejercicio, la colaboracién activa de cada uno de los miembros del equipo.

- Utilizacion de Tecnologias de la Informacién. Periddicamente se utilizara el Laboratorio Multimedia para ejercicios de audio,
video y la elaboracion de trabajos escritos o de busqueda de informacién especifica. Otras actividades de ensefianza y
aprendizaje pueden estar programadas para ser desarrolladas en un espacio dotado de un equipamiento multimedia
especializado para el aprendizaje de lenguas extranjeras (equipos informaticos, auriculares, micréfonos, materiales

complementarios).

- Controles y examenes - Controles escritos y/o orales organizados de manera colectiva o individual, realizados por el alumno
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RESUMEN HORAS DE TRABAJO DEL ALUMNO

HORAS PRESENCIALES

Clases tedricas

Clases practicas

Actividades académicamente »
o Evaluacién
dirigidas

6.00

Trabajo autbnomo sobre contenidos
tedricos

40.00
HORAS NO PRESENCIALES

Trabajo autbnomo sobre contenidos

practicos

10.00 4.00

Realizacién de trabajos .
. Estudio
colaborativos

5.00

60.00

10.00 15.00

CREDITOS ECTS: 6,0 (150,00 horas)

EVALUACION Y CRITERIOS DE CALIFICACION

Actividades de evaluacion

Criterios de evaluacion

Peso

Examen

- Dominio global de los conceptos

- Uso correcto de la lengua (gramaética, sintaxis y
ortografia)

- Conocimiento del léxico
- Claridad de expresion
- Uso de registro adecuado

- Comprension escrita

50

Trabajos escritos extensos/redacciones

- Presentacion y estructura: estructura del parrafo
o ensayo (entrada inicial, el desarrollo, los
marcadores textuales y la conclusion)

- Calidad y claridad de la informacion

- Uso correcto de la lengua (gramatica, sintaxis y
ortografia)

- Uso correcto del léxico
- Uso de registro adecuado

- Entrega en el plazo establecido.

- Calidad y organizacién de la informacion

- Uso correcto de la lengua
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- Uso correcto del léxico y gramatica
Controles orales (exposiciones, intercambios de

informacioén): - Pronunciacion

- Capacidad de comunicacion a través del
lenguaje verbal y no-verbal

- Participacién activa en clase

- Preparacion del material necesario para realizar
las actividades programadas

- Calidad de la informacién expuesta
- Uso correcto de la lengua (gramatica, sintaxis)

Actividades, participacion activa en la clase y - Uso exclusivo del idioma extranjero para realizar 10

controles escritos .
las actividades.

- Capacidad de interaccion con el profesor y los
compafieros en inglés en el momento oportuno y
en el registro adecuado.

- Capacidad de utilizar el Iéxico adecuadamente

- Dominio de los conceptos de la unidad

Asistencia

Segun el articulo 93 de la Reglamento General de la Universidad Pontificia Comillas no se admite alumnos de ensefanza libre, siendo
obligatoria para todos los alumnos la asistencia a las actividades docentes presenciales. La inasistencia a mas de un tercio, o incluso a un
numero menor si asi se estableciera en las normas académicas del Centro, de las horas presenciales en cada asignatura puede tener como
consecuencia la imposibilidad de presentarse a examen en ella en la convocatoria ordinaria del mismo curso académico. Las normas

académicas del Centro podran extender esta consecuencia también a la convocatoria extraordinaria.

Asi mismo el alumno podra perder el derecho a examinarse en la convocatoria ordinaria e incluso en la extraordinaria en caso de

no desarrollar las acciones formativas establecidas en las guias docentes aprobadas por el Consejo de Departamento.

PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA

RESUMEN PLAN DE LOS TRABAJOS Y CRONOGRAMA
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2° cuatrimestre

Exposicion — Introduccion Semana 1-2

Exposicién y trabajos escritos — Semanas 7-8

Unidad 1

Trabajos escritos — Unidad 2 Semana 13-

14

*puede variar segun grupo

BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS

Bibliografia Basica

Market Research and Writing CVs/Resumes/Cover Letters: Inglés IV 3° E4 - tercer [dioma  (Apuntes en venta en la libreria)

Bibliografia Complementaria

Diccionarios monolingiies y bilingiies (INGLES GENERAL):

e Oxford Advanced Learner's Dictionary /o/ Collins Cobuild English Language Dictionary
e Diccionario Bilingtie Oxford: Inglés-Espafiol/Espafiol-Inglés
e Merriam Webster (online)

e Macmillan Dictionary (online)

Libros de gramatica
Duckworth, Michael. Business Grammar & Practice. Oxford: Oxford University Press, 2003.

e Murphy, Raymond. English Grammar In Use with Answers and CD ROM: A Self-study Reference and Practice Book for Intermediate
Students of English (Grammar in Use). New York: Cambridge University Press, 2004.
e Hewings, Martin. Advanced Grammar in Use With CD ROM (Grammar in Use). New York: Cambridge University Press, 2005.

En cumplimiento de la normativa vigente en materia de proteccion de datos de caracter personal, le informamos y recordamos que

puede consultar los aspectos relativos a privacidad y proteccion de datos que ha aceptado en su matricula entrando en esta web y

pulsando “descargar”

https://servicios.upcomillas.es/sedeelectronica/inicio.aspx?csv=02E4557CAA66F4A81663AD10CED66792
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