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FICHA TECNICA DE LA ASIGNATURA

Datos de la asignatura

Nombre completo

Cadigo

Titulo

Impartido en

Nivel

Cuatrimestre
Créditos

Caracter
Departamento / Area
Responsable

Horario de tutorias

Descriptor

Idioma I: Francés I, tercer idioma

E000000418

Grado en Administracién y Direccién de Empresas por la Universidad Pontificia

Comillas

Grado en Administracion y Direccidén de Empresas con Mencion en Internacional
(E-4) [Primer Curso]

Reglada Grado Europeo

Semestral

6,0 ECTS

Basico

Instituto de Idiomas Modernos

Christine FIEVEZ

Por determinar

Una asignatura disefiada con el objetivo de que el alumno adquiera las
competencias fijadas por el Marco comun europeo de las lenguas en francés
seguln su nivel en las areas de: e Gramatica, morfosintaxis y fonética.
Expresion oral y escrita. ¢ Comprension auditiva e Lectura e Léxico relacionado
con el campo de conocimientos de la titulacion

Datos del profesorado

Profesor

Nombre
Departamento / Area
Despacho

Correo electronico

Cristina Patricia Fievez Billon

Instituto de Idiomas Modernos

Alberto Aguilera 23. Instituto de Idiomas. Sala de Profesores. x2140

fievez@comillas.edu

DATOS ESPECIFICOS DE LA ASIGNATURA

Contextualizacion de la asignatura

Aportacion al perfil profesional de la titulacion

El francés es una herramienta valiosa para cualquier profesidon, y aln mas en una carrera de negocios y

administracion de empresas, sobre todo para aquéllos que deseen trabajar en un entorno internacional.

En esta asignatura se introducen los conceptos y el Iéxico necesarios para estudiar o trabajar en un entorno

internacional. Se trabajan los conocimientos generales de francés para que, al finalizar la asignatura, el

alumno esté familiarizado con este idioma y sea capaz de comunicarse oralmente y por escrito sobre los


http://sp.upcomillas.es/comillas/seguimiento-titulos/CEE%20WEB/Grado%20en%20Administraci%C3%B3n%20y%20Direcci%C3%B3n%20de%20Empresas/Documentaci%C3%B3n%20Oficial/Memoria_GradoADE.pdf
http://sp.upcomillas.es/comillas/seguimiento-titulos/CEE%20WEB/Grado%20en%20Administraci%C3%B3n%20y%20Direcci%C3%B3n%20de%20Empresas/Documentaci%C3%B3n%20Oficial/Memoria_GradoADE.pdf
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temas estudiados.

Estar matriculado en primer curso del grado. Hacer una prueba de nivel para asignarle el grupo
correspondiente segun los criterios del “*Marco comun europeo de referencia para las lenguas”.

Competencias - Objetivos

Competencias

GENERALES

CGO07 Comunicacion en una lengua extranjera

Se expresa oralmente y por escrito en una segunda o tercera lengua con claridad y
RA1 correccidén para su nivel segun las competencias fijadas por el Marco de Referencia

Europeo para las Lenguas

Es capaz de entender la estructura de un idioma extranjero y desarrollar el

vocabulario y las destrezas que le permitan estudiar y trabajar en dicho idioma de

RA2
acuerdo con las competencias fijadas por el Marco de Referencia Europeo para las
Lenguas para los distintos niveles

RA3 Es capaz de leer y comprender textos generales y/o especializados en otra lengua
segun su nivel

RA4 Se preocupa por mantener y mejorar dicho nivel de lengua extranjera

Habilidad para utilizar el vocabulario especifico de una lengua extranjera dentro de un contexto

CEO02
empresarial en las areas de Direccién, Contabilidad y Finanzas, Economia y Marketing

Comprender textos relacionados con su campo de conocimientos y el mundo de los
RA1 negocios, tales como noticias, graficos, articulos, correspondencia, informes y

anuncios

Pasar informacién a formato escrito: rellenar un formulario, describir informacion

RA2
en tablas y graficos, escribir mensajes, memorias, cartas, textos, e informes
Entender mondlogos y didlogos que provienen de clases magistrales, anuncios,
RA3 conversaciones presenciales y teleféonicas, conferencias, noticias, exposiciones,

reuniones y entrevistas

Hablar sobre si mismo, su area de estudios y sus intereses, participar en

RA4 conversaciones, entrevistas o debates, realizar descripciones y narraciones,
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expresar opiniones y desarrollar argumentos

Exponer un tema o realizar una exposicién bien estructurada en un idioma

extranjero.

BLOQUES TEMATICOS Y CONTENIDOS

Contenidos - Bloques Tematicos

BLOQUES TEMATICOS Y CONTENIDOS

Contenidos - Bloques Tematicos

BLOQUE 1:

Tema 1: Presentacion de la empresa y la carta comercial

1. - Contenido lingiiistico y gramatical: repaso de los tiempos basicos del pasado, del
presente, del futuro y del condicional; los comparativos, los adjetivos y pronombres
posesivos,; los pronombres relativos simples y compuestos; forma interrogativa
indirecta; acentos y nimeros.

2. - Contenido léxico: el organigrama, los graficos y cuadros, la ficha técnica de una
empresa, las formulas y los giros mas comunes en las cartas comerciales.

3. - Destrezas comunicativas: saber redactar una carta comercial, saber utilizar el
registro y el léxico adecuados segin los destinatarios y las circunstancias, saber

describir un cuadro o un grafico, saber rellenar una ficha técnica.

Tema 2: La basqueda de un empleo: la carta de presentacion, el CV y la entrevista de trabajo.

2.1 - Contenido lingiiistico y gramatical: la diferencia entre el passé composé y el imperfecto y el
subjuntivo; formular consejos; hipétesis real.

2.2 - Contenido léxico: formulas y giros en la carta de presentacion, el itinerario académico
francés, cualidades y defectos del candidato a un puesto de trabajo.

2.3 - Destrezas comunicativas: saber redactar una carta de presentacién y un CV, saber preparar
una entrevista de trabajo. Saber presentar oralmente un tema de la actualidad socioeconomica.

METODOLOGIA DOCENTE

Aspectos metodologicos generales de la asignatura
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METODOLOGIA DOCENTE
Aspectos metodologicos generales de la asignatura
Metodologia Presencial: Actividades

El enfoque de la asignatura es eminentemente practico, centrado en el alumno, fomentando su autonomia y
su participacion activa en su propio aprendizaje con el fin de ayudarle a desarrollar las destrezas

comunicativas necesarias para poder desenvolverse con soltura en su futuro profesional.

Para practicar los aspectos orales del idioma y elaborar los trabajos en grupo que seran asignados a lo largo
del curso, la asistencia a clase es imprescindible. Los aspectos orales se desarrollan a través del trabajo
individual, en parejas y en grupos, llevando a cabo diversas tareas comunicativas a partir de los temas
propuestos en el manual asi como en el material complementario que se distribuird a lo largo del curso. La

clase se imparte enteramente en francés y los alumnos deben expresarse en este idioma en todo momento.

Para alcanzar los objetivos especificos previstos y la competencias seleccionadas, se utiliza la siguiente

metodologia:
a) Por cada bloque tematico de la asignatura, se seguira el siguiente proceso de aprendizaje:
Todas las clases intercalan:

- Clase magistral - parte tedrica y presencial de la clase que sirve para la introduccién del tema y la
explicacion de los contenidos de la unidad, con énfasis especial en los aspectos linglisticos tales como la

gramatica y el léxico.

-Trabajo cooperativo, trabajo dirigido y seminarios: sesiones presenciales supervisadas en las que,
tanto de forma individual como en pareja o grupo, el estudiante se convierte en el protagonista. El objetivo
es la practica y produccion de francés en el aula Las clases estan centradas en la participacién activa de los
alumnos con trabajos practicos en grupos y parejas ademas de ejercicios y practicas individuales. Estas
actividades pueden incluir ejercicios escritos y orales, ejercicios de comprensién de material audiovisual,
intercambio oral de informacion, discusiones en clase, lectura y analisis de textos. El profesor estimulara y
realizarda un seguimiento del proceso de aprendizaje de los alumnos, observando, ayudandoles y

corrigiéndoles cuando sea necesario.
b) Presentacion oral en equipos de trabajo.

c) Utilizacion de Tecnologias de la Informacion Periodicamente se utilizara el Laboratorio
Multimedia para ejercicios de audio, video y la elaboracion de trabajos escritos o de biisqueda de
informacion especifica. Otras actividades de ensefanza y aprendizaje pueden estar programadas
para ser desarrolladas en un espacio dotado de un equipamiento multimedia especializado para
el aprendizaje de lenguas extranjeras (equipos informaticos, auriculares, micr6fonos, materiales

complementarios)

d. Controles y examenes
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Metodologia No presencial: Actividades

a. Trabajo auténomo del alumno:
b. En combinacidn con el resto de actividades formativas, los trabajos que se asignaran para hacer en
casa son imprescindibles para la adquisicidon de las competencias generales y especificas.

a. Trabajo personal escrito del alumno, que realizara los ejercicios asignados del manual, para
corregirlos en clase y planteando cualquier duda o dificultad que surjan. En algunos casos, los
ejercicios se recogeran y corregiran. La finalidad de esta tarea es practicar y reforzar los
conocimientos, el vocabulario, y las estructuras presentadas en clase asi como desarrollar su
capacidad de comprension oral y escrita en francés.

b. Trabajo personal de comprensién oral del alumno, que realizara los ejercicios asignados, para
escuchar o ver los materiales audiovisuales a los que accedera a través de Internet.

c. Trabajo colaborativo en grupos para la preparacién de trabajos orales o escritos. Fuera de
clase el alumno tendra que preparar los trabajos que luego se expondran o se desarrollaran
en grupos en el aula.

d. El alumno debera ser capaz de utilizar el correo electrénico para enviar sus trabajos escritos
como documentos adjuntos al profesor. Segun el nivel, el alumno utilizard Internet para

realizar ejercicios de gramatica, vocabulario, comprensidn oral y escrita y pronunciacion.

RESUMEN HORAS DE TRABAJO DEL ALUMNO

HORAS PRESENCIALES

Exposiciéon publica

Lecciones de caracter Ejercicios y resolucion de casos y | Simulaciones, juegos de de t
e temas o
expositivo de problemas rol, dinamicas de grupo .
trabajos
5.00 45.00 8.00 5.00

HORAS NO PRESENCIALES

Estudio individual y/o en Trabajos monograficos y de L .,
. L Ejercicios y resolucion de casos y de
grupo y lectura investigacion, individuales o
. . problemas
organizada colectivos
30.00 20.00 40.00

CREDITOS ECTS: 6,0 (153,00 horas)
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EVALUACION Y CRITERIOS DE CALIFICACION

Actividades de evaluacion Criterios de evaluacion Peso

Gramatica, sintaxis, léxico, contenido,
Examenes escritos nociones, calidad y claridad de Ia 50
informacion

Trabajos escritos en clase y fuera de | Gramatica, sintaxis, léxico, contenido y 25
clase nociones

Actividades orales en clase L . . . .
L. L. Gramatica, sintaxis, léxico, contenido y
(ejercicios de comprension Yy 25

. nociones, fluidez.
expresion, debates)

Calificaciones

EVALUACION Y CRITERIOS DE CALIFICACION

(1) Actividades de evaluacion

(2) CRITERIOS

(3) PESO

- Actividades orales en clase (ejercicios de comprension y expresion, debates)
Gramatica, sintaxis, |éxico, contenido y nociones, fluidez.

25%

- Trabajos escritos en clase y fuera de clase

Gramatica, sintaxis, |éxico, contenido y nociones

25%

- Examen final

Gramatica, sintaxis, Iéxico, contenido,nociones, calidad y claridad de la informacion

50%

PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA

Actividades DR Fecha de entrega



COMILLAS

UNIVERSIDAD PONTIFICIA GUIA DOCENTE
ICAl IC ADE CIHS 2020 = 2021

reailzacion

Actividades Presenciales y No presenciales

Examenes escritos y ejercicios de comprension oral
(Octubre y noviembre)

Examen oral (Final de noviembre, principios de
diciembre)

BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS

Bibliografia Basica

BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS

Bibliografia Basica

Libros de texto

Manual Francais des affaires — Dossier grammatical E4

Capitulos de libros

Dossiers Entreprise- correspondance commerciale- lexique des affaires- dossier emploi

Articulos

Paginas web

www.lepointdufle.net/www.bonjourdefrance.com

www.didieraccord.com

http:/ /www.rfi.fr/Iffr/statiques/accueil apprendre.asp

http://www.tv5.0rg/TV5Site/enseignher-apprendre-francais/rubrique-7-jours.htm

Apuntes
Fotocopias entregadas por el profesor
Otros materiales

Mapas, fotos, cartas y folletos

Bibliografia Complementaria


http://www.lepointdufle.net/www.bonjourdefrance.com
http://www.didieraccord.com/
http://www.rfi.fr/lffr/statiques/accueil_apprendre.asp
http://www.tv5.org/TV5Site/enseigner-apprendre-francais/rubrique-7-jours.htm
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Libros de texto
Capitulos de libros
Articulos

Paginas web

En cumplimiento de la normativa vigente en materia de proteccion de datos de caracter personal, le
informamos y recordamos que puede consultar los aspectos relativos a privacidad y proteccion de datos
gue ha aceptado en su matricula entrando en esta web y pulsando “descargar”

https://servicios.upcomillas.es/sedeelectronica/inicio.aspx?csv=02E4557CAA66F4A81663AD10CED66792



https://servicios.upcomillas.es/sedeelectronica/inicio.aspx?csv=02E4557CAA66F4A81663AD10CED66792

	Guía Docente
	FICHA TÉCNICA DE LA ASIGNATURA
	DATOS ESPECÍFICOS DE LA ASIGNATURA
	BLOQUES TEMÁTICOS Y CONTENIDOS
	METODOLOGÍA DOCENTE
	RESUMEN HORAS DE TRABAJO DEL ALUMNO
	EVALUACIÓN Y CRITERIOS DE CALIFICACIÓN
	PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA
	BIBLIOGRAFÍA Y RECURSOS


